La Matanza — “Ciudad del aprendizaje de la UNESCO”
GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE Consejo Escolar
= BUENOS AIRES M l z L2 Maronza

La Matanza, 3 de junio del 2025

DIRECCION GENERAL DE
CULTURA Y EDUCACION

Comunicado 057/2025
SUNA Actualizacion de coberturas Auxiliares en la plataforma

Se pone en conocimiento de todos los equipos directivos, el Instructivo para la utilizacion de la
novedad: APA enviado por la Direccion General de Cultura y Educacion. También se hace saber
que queda sin efecto el comunicado N°10.

Alejandro‘\Fabiio Sosa
Presidente
Consejo Escolar de La Matanza
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Se implemento la actualizacion en el circuito, por el cual las Escuelas gestionan las solicitudes
de coberturas de los desempefios, para ello se creo la novedad “APA - Acto Pablico Auxiliar”
y lanovedad “DA - Designacion Auxiliar”, que es generada a partir de la anterior por el
Consejo Escolar.

éCOMO SE CREAN ESTAS NOVEDADES?

El equipo de conduccion seleccionard en el menu lateral la bandeja de [Novedades], buscara la
novedad causal (licencia, inasistencia, readecuacion o cese de un reemplazante; generada y
procesada en la plataforma), ingresara a la misma haciendo clic en “Ver detalle”, indicara el tipo
de cobertura haciendo clic en el boton [SOLICITAR COBERTURA]; finalmente haré clic en el
boton [GENERAR NOVEDAD] de la novedad que necesita utilizar.

Mi escritorio

¥ Novedades

Novedades

Inasistencia por paro

» Licencias
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cun- Nombre y Apellido: Estado

CUIL sin guiones Nombre y apellido Todas las novedades ~
Clasificacién Categoria Fecha de envio

No Docente v Todas ¥ Desde Hasta
Tipo de Novedad

ARTND - Licencia por ART. - No Docente I

=
s e

1610361 Licencia por ART. - No Docente NO En Proceso 2410472025 IW I‘r

NOTA: se puede acceder rapidamente a las novedades generadas para un docente, utilizando los
filtros: CUIL, Tipo de Novedad, Estado, etc.

SOLICITAR COBERTURA

Novedad dependiente o

Usted podra generar una novedad a partir de los datos cargados en la misma
Seleccione un Tipoe de novedad

| Seleccione un tipo de Novedad v|

d

Acto Piiblico Auxiliar '

¢COMO SE UTILIZA ESTA NOVEDAD?

Luego de generar la novedad debera verificar que los datos sean correctos, el equipo de
conduccion podra editar el campo “Turno” y “Situacion de revista”. Clic en [GUARDAR], y
enviara la novedad con el botén [ENVIAR SOLICITUD DE COBERTURA].

Nota: se dispone del campo comentarios para cualquier observacion adicional.
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Movedades / Acto Pdblico Auxiliar
Agente ingrece ol CUIL del agense 3 cargar |3 movedad Estado: Pendionts
cuiL
i |
Inayree CUBL 260 Queomes
Datos del Agente nues obisssos del agenie
D Nombre complets Fecha de Macimiento  |dd/mm/sam) Domicilio
Reemplazado ingrese o cim
Cargo a reemplazar
Desermpodio PO Tipo Aroa Hs Turna
c L] v
Tarno
VESPERTING
Afectado por la siguiente novedad
MNovedad Fecha inicia Fecha fin Encuadre A
Licencia por AR T - No Docents 01/03/2025 310212025 VER
Datos APA ingrece of Cl
Situaciin de revista: NA® de Acto PRblico:

TRAZABIL IDAD

Ha enviado los datos
correctamente
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DESIGNACION AUXILIAR

A partir de la actualizacion de la solicitud de cobertura, y la creacion de la novedad “Acto Publico
AUXILIAR?”, se cred la novedad “Designacion AUXILIAR” y con ella se redefine la novedad
de alta (AA), recibiendo en la bandeja de la escuela dicha novedad cuando sea realizada la
designacion por el Consejo Escolar.

cun- Nombre y Apellido: Estado

CUIL sin guiones Nombre y apellido Pendiente ~
Clasificacidn Categoria Fecha de envio

Todas v Todas Desdo Hasta
Tipo de Novedad

Todos.

oo BREES

Apellido y Nombre

Ver
16103707 20202945962 MARTINEZ FERNANDO GABRIEL Acto Pdblico Auxiliar NO Pendiente Sin Enviar :!t:ﬂo
16103701 20265215115 GALEANO MARIO ALBERTO Designacitn Auxiliar NO Pendiente 27/05/2025 I“:

¢COMO SE UTILIZA ESTA NOVEDAD?

1. Consignar {Fecha de toma de posesion}, esta corresponde al dia que efectivamente
comenzd a desempeniar las funciones designadas.

2. Finalmente, clic en [GUARDAR] y clic en [CONFIRMAR TOMA DE POSESION]
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Fecha deugnarstn
01102024

gt s Focha i Dot e

Fecha Toma Posesion

Fecha Comenta o | Ui vy |

Sin comentarios cargados

¢COMO PUEDO HACER SEGUIMIENTO DE LO ENVIADO?

Lo primero que se debe observar, de igual manera que el resto de las novedades, es el estado de la
misma:

1. Pendiente (significa que la Escuela tiene acciones que realizar en la novedad).
2. En proceso (significa que la Escuela la envi6 correctamente y se esta procesando).
3. Finalizada (significa que la novedad ha sido procesada y finaliz6 el tramite).

Si atin se quiere conocer la dependencia en donde est4 la novedad y la instancia especifica,
debera hacer clic en “Ver detalle” y luego dentro de la novedad buscar en el margen inferior
derecho el boton TRAZABILIDAD para acceder a la informacion.
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IMPORTANTE

Ante cualquier situacion que impida utilizar las vias sugeridas, debera comunicarse con el
Departamento de Seguimiento de Novedades de Agentes.

M Correo electronico: contactosuna@abc.gob.ar

GLPI GLPI (Sistema de reclamos de Recursos Humanos) Teléfono de
& linea: 221 4221943

© Teléfono celular: 221 523 2472 (s6lo mensaje por WhatsApp) Horario de
atencion: lunes a viernes de 8 hs. a 14 hs.
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